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A. GOREV VE ISLERE ILISKIN BILGILER

1.GOREV/ISIN KISA TANIMI
Fakiiltede taginir servisini ilgilendiren tiim konularda gerekli tiim faaliyetlerin yiiriitilmesi amaciyla gereken ¢alismalar:

yapmak.

2. GOREV/IS YETKI VE SORUMLULUKLAR

1. Demirbas ve diger malzemenin kanun, tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimlerine goére ambar ve
kullanicilara girisini, ¢ikisini yapmak.

2. Mal ve hizmet alimlari ile ilgili kayitlar: tutmak.

3. Alinan malzemeyi kontrol ederek depolarda saklanmasini, yilsonunda sayim islemlerini yaparak, ayniyat
hesabini ilgili yerlere gondermek

4. Fakiiltenin satin alma servisi disinda kalan tasinir mallarinin girislerini yapar ve ayni zamanda Fakiiltenin
Tasinir Kayit Yetkilisi olarak gérev yapar.

5. Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger gorevleri yapar.

6. Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Fakiilte Sekreterine kars: sorumludur

B. BU KADROYA ATANACAKLARDA ARANILACAK NITELIKLER

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 48. maddesinde belirtilen genel ve 6zel sartlara sahip olmak.
En az yiiksekokul veya lisans mezunu olmak.

Tasinir islemleri ile ilgili mevzuat: bilmek.

4. Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.
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Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve
taahhiit ediyorum.
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