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A. GOREV VE ISLERE ILISKIN BILGILER

1. GOREV/ISIN KISA TANIMI

Ust yonetim tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Birimin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve
ogretimi gergeklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiillmesi
amaciyla iist amirlerine kars: sorumluluk iginde organizasyonu yapar

2. GOREV/iS YETKi VE SORUMLULUKLAR

Akademik takvimde belirtilen gérevleri zamaninda uygulamak,

Bilimsel arastirmalar ve yayimlar yapmak,

Boliim icinde olusturulan kurullarda ve Boliim Bagkaninin diger gorevlendirmeleri ile ilgili islerde kendisine

diisen gorevi yapmak,

Dekanin uygun gordiigii toplantilara fakilteyi temsil i¢in katilmak,

Ders programlarinin eksiksiz yiiriitilmesini saglanmak,

Ders programlarini hazirlamak ve planlamak,

Egitim-6gretim yil1 sonunda bir yillik akademik performans gostergelerini kapsayan (egitim-ogretim, yayin,

bildiri, proje, teknik gezi vb.) faaliyetleri béliime sunmak

8. Her yariyil sonunda verdigi derslerle ilgili ders dosyalarini tamamlayarak Béliim Baskanligina sunmak, sinav
evraklarini ve 6devlerle ilgili bilgilerin boliim arsivine iletilmesini saglamak,

9. Ogrenci rehberlik ve danismanlig1 yapmak,

10. Ogrencilerin fakiilteye ve cevreye oryantasyonlarmi saglanmak,

11. Sorumlusu oldugu derslerde yapilacak degisiklikler ve onay i¢in Boliim Baskanligina basvurmak,

12. Uyesi bulundugu kurul toplantilarina katiimak,

13. Yariyil baglarinda lisans ve lisansiistii programlarda okutacag: derslerle ilgili olarak Boliim Bagkanligina bilgi
vermek,

14. Yariyil sonlarinda okuttugu derslerin sinav degerlendirme sonuglarimin siiresi icinde Ogrenci Isleri Dairesine
iletilmesini saglamak,

15. Yetkili organlarca verilecek gorevleri yerine getirmek.

Yetkileri

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar: gergeklestirme yetkisine sahip olmak

2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek
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B. BU KADROYA ATANACAKLARDA ARANILACAK NITELIKLER

1. 657 Sayih Devlet Memurlar: Kanunu, 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu, ve Universitelerde Akademik
Teskilat Yonetmeligi’nde belirtilen niteliklere sahip olmak,

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve
taahhtit ediyorum.
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