Yasam ve Doga Bilimleri Fakultesi

Idari Is Strecleri
Bilgilendirme

Kilavuzu




Genel Bilgiler

Universitemiz ile ilgili tim genel bilgiler; www.agu.edu.tr, Fakiltemizle ilgili

tum genel bilgiler http://fIns.agu.edu.tr/ Web adresinde mevcuttur.

Universitemizde yUriGtilen tim idari isler fakUlteler araciigi ile
http://www.agu.edu.tr/idaribirimler web adresindeki birimler tarafindan
yuUriutilmektedir.

Ogretim Uyesi olarak ihtiya¢ duyabileceginiz tUm idari islerinizi, bilgilendirme
isteginizi veya taleplerinizi dilek¢e ile bolum bagkanlariniz araciligr ile
dekanhgimiza iletmeniz ilgili idari sUreci baslatacaktir.


http://www.agu.edu.tr/
http://www.agu.edu.tr/idaribirimler

Goreve Yeni Bagslama

Kurumsal mail adresi: https://bidb-tr.agu.edu.tr/belge-ve-formlar adresinde bulunan, https://bidb-
tr.agu.edu.tr/uploads/Dosyalar/mail formu.pdf formunu doldurup, dekanhga iletmelisiniz,

bals]

ol
ABDULLAH GUL
ONIVERSITESI

Kurumsal Elektronik Belge Yonetim Sistemi:

Ebys kurumsal iletisimin 6nemli parcasidir. Kayit olabilmeniz icin; http://yaziisleri.agu.edu.tr/formlar
doldurup, dekanliga iletmelisiniz.



https://bidb-tr.agu.edu.tr/belge-ve-formlar
https://bidb-tr.agu.edu.tr/uploads/Dosyalar/mail_formu.pdf
https://bidb-tr.agu.edu.tr/uploads/Dosyalar/mail_formu.pdf
http://yaziisleri.agu.edu.tr/formlar

Personel Ozlik Isleri

Evlilik, dogum izni, dogum yardimi, hizmet pasaportu talebi, 6grenim degisikligi bildirimi, mal bildirimi,
aile durum degisikligi ile ilgili kilavuz ( boyle bir durumda e-devlet Uzerinden bildirim yapmalisiniz),
6zgecmis ve eserler listesi ( gorev sUresi uzatimiigin istenilen faaliyet raporunda kullanabilirsiniz) ... gibi

bir c¢ok talebinizi sunabileceginiz, hazirlanmis formlara http://personel.agu.edu.tr/form-dilekceler

adresinden ulasabilirsiniz. Bu formlari bolim baskanhgr aracihgi ile dekanhga iletebilirsiniz.

Yillik Izin Islemler

Kisayollar

7 ~asayollar Evrak

M Evrak
Y Diger @ Dlger

[ Izin Talep Formu .,
Izin Talep Formu

[, —d i Kamie _,

Kararlan

7 Giden Evrak Ekle

( Arka Plan Islemleri

Q Evrak Arama

£ Evrak Génderimi

Klasorier

Gorevier

Telefon Rehberi

Tanimlamalar

Yardim

Yillik izin talebinizi ebys Gzerinden hazirlamalisiniz.


http://personel.agu.edu.tr/form-dilekceler
http://personel.agu.edu.tr/form-dilekceler
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islemler

izin Bilgileri Getir

Yillik izin bilgileri girilirken asagidaki 6rnege gore izin bitis ve baslangig tarihleri secilmelidir.



Ornek izinler

izin Baglanpig Tarihi

izin Bitiy Tarihi

istenilen izin Stresi

200032020 tarthy wbarvle | gin
vein kullanmak isteven bir kist

200032020

20052000

241032020 Saly ve 2503 2020
Carsamba tarihlen aras: 2 gin win
kullanmak isteyen br kigi

24.03. 2020

250520000

23032020 Pazartes: ve 2703 2020
Cuma tanhlert aras 5 giin mn
kullanmak 1steyen bir kis:

23032020

27.032020

25032020 Pazartes, ve (3002 2020
Cuma tanhleri arasa 12 giin w=n
kullanmak isteyen br kigi

23 032020

03042020




Idari Gorev igin Vekalet Verme

ebys.agu.edu.tr
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Klasorler

Gorevier

Telefon Rehberi

Tanimlamalar

Yardim
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Kisisel Bilgiler
Vekalet
(Gerekli bilgiler girilir)

Vekaleti Kaydet




Gorevlendirmeile llgili Islemler

Gorevlendirme talepleri en az 1 ay 6ncesinden dekanliga bolim baskanligi aracihgr ile bildirilmelidir. Olur

alindigi tarih itibari ile yapilan harcamalar talep edilebilir.

GOREVLENDIRME DILEKCESI;

(Konferans, toplanti, kongre.vb) adi, nerede gerceklestigi, tarihi, katilma sebebi yolluk yevmiye talebi
olup olmadigi ve ilgili SDG belirtilmelidir. Gérevlendirme talepleri B6lim bagkanligi Uzerinden Dekanliga

iletilir.

Maas Islemler

Maasinizi etkileyecek durumlar (6r. Es yardimi, cocuk yardimi e-devlet Uzerinden yapilmaktadir.)
https://www.turkiye.gov.tr/maliye-bakanligi-kamu-personeli-aile-bilgileri-bildirim-sistemi

Yabanci dil tazminati taleplerinizi veya gincellemeleri, yeni alinan puan gibi belgeleri bir dilekge ile
bildirmelisiniz.


https://www.turkiye.gov.tr/maliye-bakanligi-kamu-personeli-aile-bilgileri-bildirim-sistemi

Ek Ders Islemleri

Mecburi ders yUku zorunlulugunuzu astiginiz durumlarda dekanliktan ek ders Ucreti talep edebilirsiniz.

DERS YUKU VE EK DERS SAATLERI TABLOSU

Maksimum Ek Ders
Saali
Normal Orgiin ILOrgiin
Egitim Egitim
Haftahk
Giirev Ders Genel

Unvanlart  |Yiiki Mecburi [istekle |istekle |Toplam [Toplam

Prof. 10 2 18 10 30 40
Dog. 10 4 16 10 30 40
Yrd.Dog. 10 8 12 10 30 40
Ogr.Gir. 12 12 8 10 30 42
Okutman 12 12 8 10 30 42

Rektor, dekan, enstity ve yUksekokul midurleri icin haftalik ders yiki zorunlulugu aranmaz, bunlarin
yardimcilariile bolim baskanlarinin haftalik ders yiki yukarida belirtilen yGkin yarisi kadardir.

2020-2021 EGitim Ogretim Yili Bahar déneminden itibaren ek ders veri girisi/odeme iglemleri
http://ekders.agu.edu.tr/ adresi Uzerinden Netiket Programiaraciligiyla yapilacaktir.

Bu dénem igin akademik birimlerde verilen lisans/lisansistU dersleri Ogrenci isleri Daire Bagkanhgi aracihg
ile ek ders programina aktariimis olup, Lisansusty Tez ve Uzmanlik Alan Derslerinin ve Lisans Bitirme
Projelerinin ilgili 6gretim Uyesi tarafindan http://ekders.agu.edu.tr/v/ekders.mp4 tanitim videosunda

belirtildigi sekilde sisteme girilmesi ve programda bulunan derslerin dogrulugunun kontrol edilerek B6lGm
Baskani onayina gonderilmesi gerekmektedir. Onaya gonderilmeyen dersler, sorumlu 6gretim Uyesinin
Uzerinde kalacagindan ders Ucreti hesaplamasi, ilgili veri giris gorevlisi tarafindan gorilemeyecek ve
hesaplama yapilamayacaktir.

Bolum Bagkani onayindan sonra dersi veren dgretim Uyesi tarafindan sistem Uzerinden formlarin 4 adet
ciktisi alinip imzalanarak bagli olunan bolim sekreterligine teslim edilmesi gerekmektedir.

Yukaridakiislemlerin yapilmasi esnasinda sorun yasanmasi durumunda Akademik Birim Veri Giris Gorevlisi
ile irtibata gecilmesi gerekmektedir.


http://ekders.agu.edu.tr/
http://ekders.agu.edu.tr/v/ekders.mp4

Programa Giris icin;

Kullanici Adi: (kurumsal mail adresi)
Sifre: T.C. Kimlik No
Ders-Yuki-Tespiti-ve-Ek-Ders-Ucreti-Odemelerinde-Uyulacak-Esaslar.pdf (ilgili yonetmelik)

https://strateji.oqu.edu.tr/Storage/Strateji/Uploads/Ders-Yuki-Tespiti-ve-Ek-Ders-Ucreti-Odemelerinde-
Uyulacak-Esaslar.pdf

Ogrencilsleriile llgili Idarilsler

Egitim-6gretim déneminde 6grenciler dncelikle sizleri rehber olarak gorecekleriigcin 6grencilerin sizlere yoneltebilecegi tum

sorulari asagidaki kaynaklardan edinebilirsiniz.

http://www.agu.edu.tr/userfiles//Ogrenci_El Kitapgidi 2020 20.pdf (6grenci el kitapgigr)

https://oidb-tr.agu.edu.tr/yoenetmelik (ilgili yonetmelikler)

https://oidb-tr.agu.edu.tr/yoenerge (ilgili yonergeler)

https://oidb-tr.agu.edu.tr/dilekce-ve-formlar ( talep formlar)

Hastalik Raporu Alan Ogrenci 5 is Ginu i¢inde Raporunu Bslim Baskanligina Birakmalidir.

Not Degisikligi talep eden Ogrenci https://oidb-tr.agu.edu.tr/Dilekce-Ve-Formlar ( Talep Formlari) kisminda yer alan not

dizeltme formunu dizenleyip imzalatmali ve Bolum Baskanligi araciligiile Dekanlida bildirilmelidir.


https://strateji.ogu.edu.tr/Storage/Strateji/Uploads/Ders-Y%C3%BCk%C3%BC-Tespiti-ve-Ek-Ders-%C3%9Ccreti-%C3%96demelerinde-Uyulacak-Esaslar.pdf
https://strateji.ogu.edu.tr/Storage/Strateji/Uploads/Ders-Y%C3%BCk%C3%BC-Tespiti-ve-Ek-Ders-%C3%9Ccreti-%C3%96demelerinde-Uyulacak-Esaslar.pdf
http://www.agu.edu.tr/userfiles/O%CC%88g%CC%86renci_El_Kitapc%CC%A7%C4%B1g%CC%86%C4%B1_2020_20.pdf
https://oidb-tr.agu.edu.tr/yoenetmelik
https://oidb-tr.agu.edu.tr/yoenerge
https://oidb-tr.agu.edu.tr/dilekce-ve-formlar
https://oidb-tr.agu.edu.tr/Dilekce-Ve-Formlar

	Kurumsal Elektronik Belge Yönetim Sistemi:

